Convocation à l’assemblée générale ordinaire
 du « Indiquez la date »

À compléter et à adapter.

Les commentaires en bleu sont uniquement des exemples ; ils doivent être supprimés avant l’enregistrement, ou l’impression.

Les commentaires en vert constituent une aide à la rédaction de vos statuts, vous indiquant l’emplacement exact des coordonnées demandées, ils doivent être supprimés avant l’enregistrement, ou l’impression. 

« Indiquez la forme juridique » (Ex : SARL) « Indiquez le nom de la société »
Au capital de « Indiquez le capital social », dont le siège social est « Indiqué l’adresse du siège social »
RCS « Indiquez la ville où est immatriculée la société » (Ex : Paris) N° « Indiquez le numéro de RCS de la société »
A l’attention de Madame (ou Monsieur) « Indiquez le prénom » « Indiquez le nom »
« Indiquez l’adresse »

Lettre recommandée avec Accusé de Réception
ou remise en main propre

Madame (ou Monsieur),
Nous avons l’honneur de vous convoquer à l’assemblée générale ordinaire qui se tiendra le « Indiquez la date de l’assemblée générale » à « Indiquez l’heure de la réunion à l’assemblée générale » heures, à « Indiquez le lieu où se tient l’assemblée générale »
L’ordre du jour sera le suivant :
« Indiquez les sujets abordés lors de l’assemblée générale »
Ex : 
Lecture du rapport de gérance
Validation des comptes annuels …
Dans le cas où vous ne pourriez pas assister personnellement à cette assemblée générale ordinaire, vous avez la faculté de vous y faire représenter par votre conjoint ou par un autre associé.
Nous vous joignons un exemple de formulation de pouvoir à remettre à votre mandataire, que vous devez signer et dater.
Afin de répondre aux exigences du code du commerce, nous vous rappelons que vous pouvez consulter toute documentation relative à cette assemblée générale ordinaire, au siège social de la société 
Comptant sur votre présence nous vous prions d’agréer, Madame, (Monsieur) l’expression de nos sentiments distingués.


[bookmark: _GoBack]Fait le « Indiquez la date » 
à « Indiquez le lieu »
                                                                          

  Signature et cachet
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